DOiK.110.8.2.2025
MUZEUM ROMANTYZMU W OPINOGÓRZE
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

1. Informacje ogólne:
Nazwa stanowiska pracy: 
Specjalista ds. obronnych i ochrony przeciwpożarowej

Rodzaj umowy: 
Umowa o pracę

Wymiar czasu pracy: 
1 etat

Miejsce pracy:
Muzeum Romantyzmu w Opinogórze
ul. Zygmunta Krasińskiego 9
06-406 Opinogóra Górna

2.   Wymagania: 
· wykształcenie wyższe kierunkowe, bądź ukończenie specjalistycznych szkoleń nadających uprawnienia specjalisty lub inspektora ochrony przeciwpożarowej,
· co najmniej 2 letnie doświadczenie zawodowe w realizacji zadań związanych z zarządzaniem kryzysowym lub ochroną przeciwpożarową,
· mile widziane doświadczenie w pracy w sektorze finansów publicznych lub instytucji kultury,
· znajomość i obsługa programów z pakietu MS Office,
· swobodne wyrażanie się w mowie i piśmie,
· umiejętność myślenia analitycznego i rozwiązywania problemów,
· umiejętność pracy w zespole i pod presją czasu,
· doskonała organizacja pracy,
· zaangażowanie w wykonywane zadania,
· kreatywność, dokładność, sumienność, terminowość,
· gotowość do podnoszenia swoich kwalifikacji,
· mile widziane doświadczenie w pracy w instytucjach kultury, w tym na pokrewnych stanowiskach,


3.    Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
· powadzenie corocznej analizy stanu bezpieczeństwa Muzeum przed pożarem, kradzieżą i innym niebezpieczeństwem oraz zgodności działań Muzeum z Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 września 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiorów Muzeum przed pożarem, kradzieżą i innym niebezpieczeństwem grożącym zniszczeniem lub utratą  zbiorów,
· realizacja działań z zakresu obronności, zarządzania kryzysowego, ochrony przeciwpożarowej, ochrony ludności i obrony cywilnej zgodnie z obowiązującym stanem prawny,
· nadzór nad przygotowaniem i realizacją aktów prawa wewnętrznego w zakresie bezpieczeństwa i mienia Muzeum, tj.:
· Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego,
· Instrukcja przygotowania zbiorów do ewakuacji,
· Plan ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych
· prowadzenie szkoleń pracowników Muzeum z zagadnień związanych z bezpieczeństwem, obronnością, ochroną przeciwpożarową i zarządzaniem kryzysowym w tym organizacja ćwiczeń obronnych, próbnych alarmów i ewakuacji,
· przygotowywanie projektów pism, umów, dokumentacji z zakresu bezpieczeństwa, zarządzania kryzysowego, ochrony przeciwpożarowej, obronności, ochrony ludności i obrony cywilnej.

4. Warunki zatrudnienia: 
· budynek dwukondygnacyjny, usytuowanie stanowiska pracy na I piętrze,
· praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narażona na występowanie uciążliwych i szkodliwych warunków pracy,
· praca przy komputerze powyżej 4 godzin dziennie.

5.   Wymagane dokumenty:
· CV,
· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie w Muzeum Romantyzmu w Opinogórze,
· kserokopia świadectw pracy (jeśli są w posiadaniu),
· potwierdzenie zapoznania się z klauzulą informacyjną/zgoda na przetwarzanie danych osobowych. 

6. Termin i miejsce składania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w jeden z niżej wymieniony sposób:
· składać lub przesłać w zamkniętych kopertach z adnotacją „Oferta pracy na stanowisko Specjalista ds. obronnych i ochrony przeciwpożarowej” w terminie do dnia 18.07.2025 r. do godz. 10.00 pod adresem: Muzeum Romantyzmu w Opinogórze, ul. Zygmunta Krasińskiego 9, 06-406 Opinogóra Górna.
· elektronicznie przesyłając na adres e-mail: mr@muzeumromantyzmu.pl
· elektronicznie poprzez skrzynkę _PUAP


Aplikacje, które wpłyną do Muzeum Romantyzmu w Opinogórze po w/w terminie nie będą rozpatrywane.

O terminie przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych, wybrani kandydaci będą informowani telefonicznie.
Informujemy, że odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przesłanych dokumentów.

Opinogóra Górna, dnia 26.06.2025 r.






