DOiK.110.12.2025.1
MUZEUM ROMANTYZMU W OPINOGÓRZE
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

1. Informacje ogólne:
Nazwa stanowiska pracy: 
Informatyk

Rodzaj umowy: 
Umowa o pracę

Wymiar czasu pracy: 
1 etat, możliwość zatrudnienia w niepełnym wymiarze czasu pracy

Miejsce pracy:
Muzeum Romantyzmu w Opinogórze
ul. Zygmunta Krasińskiego 9
06-406 Opinogóra Górna

2.   Wymagania: 
· wykształcenie średnie lub wyższe o kierunku informatycznym, dopuszczalne wykształcenie średnie lub wyższe poparte doświadczeniem zawodowym informatycznym
· doświadczenie zawodowe poza instytucjami kultury, przy wykonywaniu podobnych czynności: co najmniej 2 lata doświadczenia zawodowego w realizacji zadań związanych z Informatyką,  mile widziane doświadczenie w sektorze finansów publicznych
· doświadczenie w pracy w instytucjach kultury, w tym na pokrewnych stanowiskach mile widziane
· znajomość ustaw i aktów wykonawczych o Muzeach oraz ustawy o dostępie do informacji publicznej, ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa,
· bardzo dobra znajomość systemów operacyjnych,
· bardzo dobra znajomość budowy i zarządzania sieciami komputerowymi,
· doświadczenie w pracy z macierzami dyskowymi,
· doświadczenie w pracy z infrastrukturą sieciową,
· doświadczenie w pracy nad zapewnieniem cyberbezpieczeństwa, 
· dobra organizacja pracy, umiejętność pracy w zespole,
· samodzielność, obowiązkowość, dyspozycyjność, dokładność i terminowość w wykonywaniu zadań, odporność na stres.

3.    Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
· kompleksowa obsługa infrastruktury informatycznej Muzeum
· administrowanie siecią komputerową i zasobami informatycznymi Muzeum, w tym zarządzanie systemem dostępu do zbiorów danych i zapewnieniem prawidłowej realizacji ustaw i przepisów szczególnych w tym zakresie.
· zabezpieczenie stałego funkcjonowania informatycznego Muzeum,
· archiwizacja danych systemów informatycznych,
· prowadzenie stałej aktualizacji programów informatycznych,
· prowadzenie spraw związanych z podpisem elektronicznym,
· utrzymanie prawidłowego działania Biuletynu Informacji Publicznej i  strony www,
· przeprowadzanie procesów wdrażania oraz utrzymania systemów obowiązujących zgodnie z aktualnym stanem prawnym w tym zakresie. ,
· zarządzanie serwerem poczty e-mail, tworzenie kopii bezpieczeństwa.
· zabezpieczanie zbiorów danych zlokalizowanych na serwerach i komputerach Muzeum przed dostępem osób nieuprawnionych,
· rozwiązywanie incydentów, diagnostyka i usuwanie awarii w systemach oraz sprzęcie IT,
· opracowywanie oraz aktualizacja niezbędnych dokumentów, regulaminów, instrukcji i procedur związanych z prawidłowym funkcjonowaniem i postepowaniem z infrastrukturą IT, systemami informatycznymi oraz bezpieczeństwem informacji. 
· przygotowywanie opisów przedmiotu zamówienia dla postepowań zamówień publicznych z zakresu IT,
· prowadzenie dokumentacji licencyjnych,
· współpraca z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
· świadczenie bieżącej pomocy pracownikom Muzeum w zakresie obsługi sprzętu i oprogramowania komputerowego,
· dokonywaniu drobnych napraw i modernizacji sprzętu komputerowego w Muzeum,
· prowadzenie bieżącej inwentaryzacji sprzętu IT.

4. Warunki zatrudnienia: 
· budynek dwukondygnacyjny, usytuowanie stanowiska pracy na I piętrze,
· praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narażone na występowanie uciążliwych i szkodliwych warunków pracy, 
· praca przy monitorze ekranowym powyżej 4 godzin dziennie.

5.   Wymagane dokumenty:
· CV,
· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie w Muzeum Romantyzmu w Opinogórze,
· kserokopie świadectw pracy (jeśli są w posiadaniu),
· potwierdzenie zapoznania się z klauzulą informacyjną/zgoda na przetwarzanie danych osobowych. 

6. Termin i miejsce składania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w jeden z niżej wymieniony sposób:
· składać lub przesłać w zamkniętych kopertach z adnotacją „Oferta pracy na stanowisko Informatyk” w terminie do dnia 07.11.2025 r. do godz. 10.00 pod adresem: Muzeum Romantyzmu w Opinogórze, ul. Zygmunta Krasińskiego 9, 06-406 Opinogóra Górna.
· elektronicznie przesyłając na adres e-mail: mr@muzeumromantyzmu.pl
· elektronicznie poprzez skrzynkę _PUAP

Aplikacje, które wpłyną do Muzeum Romantyzmu w Opinogórze po w/w terminie nie będą rozpatrywane.

O terminie przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych, wybrani kandydaci będą informowani telefonicznie.
Informujemy, że odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przesłanych dokumentów.
Opinogóra Górna, dnia 20.10.2025 r.

 
