DOiK.110.15.2025.1			
MUZEUM ROMANTYZMU W OPINOGÓRZE
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

1. Informacje ogólne:
Muzeum Romantyzmu w Opinogórze zatrudni osobę na stanowisku:

Nazwa stanowiska pracy: 
Radca Prawny

Rodzaj umowy: 
Umowa o pracę

Wymiar czasu pracy: 
Zatrudnienie możliwe jest w niepełnym wymiarze ¼ etatu – ¾ etatu

Miejsce pracy:
Muzeum Romantyzmu w Opinogórze
ul. Zygmunta Krasińskiego 9
06-406 Opinogóra Górna

Wynagrodzenie w przypadku:
1/4 etatu – wynagrodzenie zasadnicze 2.560,00 zł plus dodatek za wysługę lat od 5% do 20% miesięcznego wynagrodzenia zasadniczego

1/2 etatu – wynagrodzenie zasadnicze 5.120,00 zł plus dodatek za wysługę lat od 5% do 20% miesięcznego wynagrodzenia zasadniczego

3/4 etatu - wynagrodzenie zasadnicze 7.680,00 zł plus dodatek za wysługę lat od 5% do 20% miesięcznego wynagrodzenia zasadniczego

2.   Wymagania: 
· ukończenie studiów wyższych magisterskich prawniczych oraz posiadanie uprawnień radcy prawnego potwierdzonego wpisem na listę radców prawnych prowadzoną przez właściwą Okręgową Izbę Radców Prawnych
· doświadczenie zawodowe poza instytucjami kultury, przy wykonywaniu podobnych czynności: mile widziane doświadczenie zawodowe, w tym doświadczenie w sektorze finansów publicznych,
· doświadczenie w pracy w instytucjach kultury, w tym na pokrewnych stanowiskach mile widziane,
· doświadczenie w realizacji zagadnień z zakresu prawa zamówień publicznych, prawa pracy, prawa finansowego, szeroko pojętego obszaru finansów publicznych, prawa autorskiego,
· umiejętność współpracy i dobrej komunikacji,
· bardzo dobra organizacja pracy i zarządzanie czasem z uwzględnieniem priorytetów,
· staranność oraz dbałość o szczegóły przy wykonywaniu obowiązków,
· samodzielność, skrupulatność, obowiązkowość, dyspozycyjność, odporność na stres,
· bardzo dobra znajomość pakietu MS Office.

3.    Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
· obsługa prawna w sprawach związanych ze statutową działalnością Muzeum, w tym w szczególności:
· sporządzanie, weryfikowanie, konsultowanie, opiniowanie i parafowanie projektów pism, wzorów dokumentów oraz umów, zarządzeń, regulaminów, decyzji oraz innych aktów wewnętrznych Muzeum,
· bieżąca obsługa prawna w Muzeum,
· udzielanie pracownikom porad i wyjaśnień co do treści obowiązujących przepisów prawa,
· występowanie w charakterze pełnomocnika w sprawach sądowych przed sądami powszechnymi, Naczelnym Sądem Administracyjnym i Sądem Najwyższym, a także w postępowaniach egzekucyjnych oraz innych instytucjach czy urzędach, o ile występują takie okoliczności,
· wykonywanie innych czynności wchodzących w zakres pomocy prawnej, stosownie do potrzeb zgłoszonych przez Muzeum.

4. Warunki zatrudnienia: 
· budynek dwukondygnacyjny, usytuowanie stanowiska pracy na I piętrze,
· praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narażone na występowanie uciążliwych i szkodliwych warunków pracy, 
· praca przed monitorem ekranowym przez  co najmniej połowę dobowego wymiaru czasu pracy.

5.   Wymagane dokumenty:
· CV,
· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie w Muzeum Romantyzmu w Opinogórze,
· kserokopie świadectw pracy (jeśli są w posiadaniu),
· potwierdzenie zapoznania się z klauzulą informacyjną/zgoda na przetwarzanie danych osobowych. 

6. Termin i miejsce składania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w jeden z niżej wymieniony sposób:
· składać lub przesłać w zamkniętych kopertach z adnotacją „Oferta pracy na stanowisko Radca Prawny” w terminie do dnia 15.12.2025 r. do godz. 10.00 pod adresem: Muzeum Romantyzmu w Opinogórze, ul. Zygmunta Krasińskiego 9, 06-406 Opinogóra Górna.
· elektronicznie przesyłając na adres e-mail: mr@muzeumromantyzmu.pl
· elektronicznie poprzez skrzynkę _PUAP

Aplikacje, które wpłyną do Muzeum Romantyzmu w Opinogórze po w/w terminie nie będą rozpatrywane.

O terminie przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych, wybrani kandydaci będą informowani telefonicznie.
Informujemy, że odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przesłanych dokumentów.
Opinogóra Górna, dnia 03.12.2025 r.


 
